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 Enregistrement d’un fichier dans la GED - 

ALFRESCO  

 

 

Se rendre sur le lien :  http://alfrescoged.cdg56.fr/share/page/ 

 

Se connecter avec ses identifiants 

 

 
 

 

Cliquer sur « Entrepôt » 

 

 
 

Et cliquer « CDG56 » 

 
 

 

Ensuite cliquer sur le dossier « Réunions-CDG » 

http://alfrescoged.cdg56.fr/share/page/
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Cliquer « Importer dans l’entrepôt » afin d’intégrer le document souhaité dans la GED. 

 

 

 
 

 

Ensuite cliquer sur « ajouter un fichier » et cliquer sur le lien du fichier enregistré (lien vert). 

Puis à droite de l’écran : « éditer les propriétés » 
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Renseigner les champs :  

 

- Titre 

- Type document : clique sur une flèche et choisis « Délibération » 

- Numéro  

- Etat : clique sur une flèche et choisis Public (magenta : internet) ou Publié (bleu : intranet) 

- Date de document 

- Tags  

Puis enregistrer. 

 

 


